
Einstellungsbogen 
 

Firma: _______________________________ 
 

1. Persönliche Angaben 

Name: ____________________________ Vorname: ____________________________ 

Straße:____________________________ PLZ/Ort:______________________________ 

Geburtsdatum:______________________ Staatsangehörigkeit: ____________________ 

Familienstand: ______________________ Anzahl Kinder: ________________________ 

Steuerklasse: _______________________ Religion: _____________________________ 

Steuer-Identifikationsnr.: _________________________ 

Telefonnummer: ________________________________ 

 

2. Angaben zur Krankenkasse 

Krankenkasse: ______________________ Sozialversicherungsnr: _____________________ 
falls noch keine Sozialversicherungsnummer vergeben wurde: Geburtsort: _______________________________ 

        Geburtsname:______________________________ 

falls private Krankenversicherung: Unterlagen der Versicherungsgesellschaft bitte in Kopie vorlegen 

 

3. Angaben zur Tätigkeit  
 (Hinweis: bei geringfügig Beschäftigten bitte zusätzlich Anlage Einstellungsbogen ausfüllen) 

Eintrittsdatum: _____________________ Einstellung als: ______________________________ 

Erlernter Beruf: _________________________________ 

o  Vollzeit 

o  Teilzeit   Std./Woche: _________________ 

befristet bis: __________________________ 

 

4. Angaben zur Vergütung/Bankverbindung 

Gehalt: __________________€ 

Name der Bank: ___________________________________ 

Bankleitzahl: ______________________ Konto-Nummer: _______________________ 

IBAN: _____________________________ BIC: _____________________________ 

 

5. Vermögenswirksame Leistungen/Betriebliche Altersversorgung 

(Verträge bitte in Kopie vorlegen) 

 

6. Folgende Unterlagen bitte unbedingt beifügen 

o Arbeitsvertrag 

 

7. Bemerkungen (z.B. Fahrtkosten Wohnung-Arbeit werden erstattet; Wiedereintritt; Auszubildender) 

_______________________________________________________________________ 

 

 

______________________________    _______________________________ 
Datum Unterschrift Arbeitgeber 


